فهرست موارد کنترل پرونده ها که توسط کمیته منتخب تکمیل می گردد.                                   نوع درخواست: ارتقای مرتبه به استادی       
       نام و نام خانوادگی متقاضی: ............................................................. نام دانشکده/پژوهشکده/مرکز.................................................
       تاریخ  نامه درخواست متقاضی در دانشکده: ............................ تاریخ تشکیل  کمیته منتخب دانشکده: ...................................
· بازه بررسی پرونده رعایت شده است.
· مندرجات گزارشنامه علمی برای درخواست های استادی مربوط به فعالیت های بعد از تاریخ دانشیاری می باشد.
·  نامه تایید استاد مشاور و راهنمای دانشجویان ورودی کارشناسی را دارد.
·  سایر مستندات فعالیت های فرهنگی- تربیتی- اجتماعی ضمیمه پرونده است.
·  نامه امتیاز نظم و انضباط درسی و شئونات آموزشی را دارد و حداقل امتیاز را کسب نموده است.(بند 2-1 آموزشی)
· میانگین ارزشیابی (نظر دانشجویان) در 4 سال انتهای بازه  حداقل 3.2 برای درخواست استادی است.
· تمامی صفحات مقالات عملی – پژوهشی ضمیمه شده است.
· [bookmark: _GoBack] فرم  تک صفحه ای مربوط به مشخصات مقاله، ضمیمه هر مقاله شده است. (الزامی نیست)
·  تمامی ستون های کاربرگ 3-1 عنوان مقاله، نام نشریه، سال انتشار، نمایه علمی تکمیل و تایید شده است.
·  در تمامی مقالات یک عضو هیأت علمی نویسنده مسئول است.
·  مقالات در مجلات لیست سیاه و جعلی نمی باشد.
·   چاپ یک مقاله به زبان فارسی را دارد.
· دارای حداقل 5 مقاله مستقل در مجلات علمی- پژوهشی معتبر ISI برای درخواست استادی می باشد.
·  احتساب امتیاز 2 مقاله مستخرج از هر پایان نامه/ رساله دانشجوی متقاضی در حداقل امتیاز مقالات رعایت شده است.
· در حداقل 5 مقاله به عنوان نویسنده مسئول برای درخواست استادی می باشد.
·  50 درصد حداقل امتیازات مقالات از مجلات دسته اول در رشته تخصصی متقاضی باشد.
· گواهی ارائه شده برای حداکثر دو مقاله در دست چاپ از سردبیر نشریه را دارد.
· فرم های دفاع از رساله دکتری و پایان نامه کارشناسی ارشد ضمیمه شده است. (برای امتیاز دهی رساله و مقالات مستخرج).
· حداقل 3 راهنمایی رساله دکتری خاتمه یافته برای استادی را دارد.( مجموع سهم 3 و حداقل یک مورد مستقل باشد)
· فرم امتیاز معاونت پژوهشی برای بندهای 3-8، 3-9، 3-11 را دارد.
· تعداد حداکثر 2 مقاله از یک همایش در هر سال رعایت شده است.
·  اصل کتابهای تألیف/ تصنیف/ ترجمه شده ضمیمه می باشد.
·  حداقل امتیاز از حضور فعال در موسسه ( بند 4-1 اجرایی )را دارد.
· امتیازات گلوگاهی (جدول 6-1) آیین نامه ارتقای مرتبه را دارد.
· پژوهش نامه متقاضی پیوست شده است.
·  تمامی صفحات فرم شناسنامه علمی دارای امضای متقاضی می باشد.
·  تمامی صفحات فرم شناسنامه علمی در درخواست های ارتقای مرتبه دارای امضای دبیر کمیته منتخب می باشد.
· کاربرگ ب 2: فرم صورتجلسه کمیته منتخب در پرونده های ارتقای مرتبه به طور کامل توسط اعضا، دبیر و رییس کمیته منتخب (رییس دانشکده) تکمیل و امضاء شده است.
· تمامی مستندات پرونده توسط متقاضی در یک زونکن و به ترتیب ماده های فعالیت های چهارگانه و ترتیب بندهای شناسنامه علمی قرار گرفته است و موضوع و عنوان هر ماده و بند مشخص است و به دبیرخانه هیأت ممیزه ارسال می گردد .
                            امضای دبیر کمیته منتخب                                                                           امضای رییس کمیته منتخب






















	
